卫生管理学院微信公众号信息报送规范要求

1. 报送信息格式要求。信息标题使用小标宋体二号字体,行间距32磅，如有副标题、日期,用楷体小二号字,编排在标题下一行（建议少用）。正文使用仿宋-GB2312 三号字体，行间距 26-28 磅。增减行数时可适当调整行间距。
2. [bookmark: _GoBack]报送信息命名要求。文字信息文档命名：日期（八位数字）+信息标题.docx；图片命名：图1+日期（八位数字）+描述(讲座现场全景).jpg ， 图2+日期（八位数字）描述(嘉宾特写).png。如有图文匹配要求的，可再信息文字中可加入“（图1）（图2）”，标明图片匹配文字建议位置。
3. 报送信息审校要求。报送微信公众号管理员信息应完成三审，管理员进行编辑后发送预览链接完成三校及主官审核。按照信息审校要求，一审一校工作可由任一报送信息的教职工承担，二审二校工作应为学院各办、各学系（中心）负责人承担，三审三校工作应由学院各分管对应工作的院领导负责，信息发布前预览链接应同步发送学院主官审核同意后正式推送。
4. 报送信息修改要求。因微信平台管理权限规定，推文正式发布后每篇文章只能修改一次，且仅支持修改标题3字内，正文120字内，封面用图1张，正文用图3张，如经审校完成，正式发布后仍有需要修改情况，符合上述情况可修改，超过上述范围须修改仅能做删除处理，次日再申请发布。
